湛江市办理“个人身后一件事”材料告知清单
一、户口注销

1.《居民死亡医学证明（推断）书》。

2.死者的居民身份证、居民户口簿。

3.申报人的个人身份证件。

▲其他情形：

1.死者的居民身份证遗失的，由申报人提交书面遗失声明。

2.公民在办理户口迁移期间死亡的，由死亡人员户口拟迁入地公安机关办理户口迁入和死亡注销户口登记。

二、驾驶证注销
1.死亡证明。

2.死者的居民身份证、驾驶证原件。

3.代办人身份证原件。

三、遗嘱公证信息核查

1.立遗嘱人的身份证明：如身份证、户口簿、护照等，以证明其身份信息。

2.遗嘱涉及的财产证明：如房产证、存款凭证、车辆行驶证、股权证明等，用于明确财产的范围及状况。

3.遗嘱草稿：遗嘱内容应清晰、完整地表达立遗嘱人的意愿，对财产分配等关键事项有明确规定。

4.遗嘱执行人的身份证明及相关信息：若有遗嘱执行人，需提供遗嘱执行人的身份证明。

▲其他情形：

1.若遗嘱处分的财产为夫妻共同财产，需提供配偶的相关证明材料及   同意遗嘱处分财产的声明等。

2.如果遗嘱人有未成年子女，可能需要提供子女的出生证明等相关材料。
四、暂停企业职工养老保险待遇申请

1.《停发企业职工基本养老保险待遇申请书》。

2.申办人社保卡或身份证有效证件（提供原件核对）。

3.参保人死亡证明材料，如：居民死亡医学证明（推断）书、遗体火化证、户籍注销证明等其一（提供原件核对）。

▲实施层级：各县（市、区）社保经办机构，不含企业职工离休干部、机关事业单位养老保险参保人。

五、企业职工养老保险遗属待遇申领

1.《企业职工基本养老保险待遇申报表》。

2.申办人社保卡或身份证有效证件，委托他人申办的，须同时提供个人委托书及被委托人的有效身份证件（以上均提供原件核对）。

3.参保人死亡证明材料，如：居民死亡医学证明（推断）书、遗体火化证、户籍注销证明等其一（提供原件核对）。

4.申领待遇的遗属与参保人的亲属关系材料，如：结婚证、出生医学证明、记载亲属关系的户籍材料或档案材料、街道（乡镇）、社区（村）出具的亲属关系材料、亲属关系公证材料等（提供原件核对）。 

5.参保人的社会保障卡或其他银行账户。无法提供的，应优先提供申领待遇遗属的社会保障卡作为待遇接收帐户。

6.在职人员因病或非因工死亡的，提供单位盖章的非因工死亡情况说明原件。

▲实施层级：各县（市、区）社保经办机构，不含企业职工离休干部、机关事业单位养老保险参保人。

六、企业职工养老保险个人账户一次性待遇申领

除提供上述“企业职工养老保险死亡待遇申领”材料外，按以下情形提交以下材料：

1.申领人如属于遗嘱继承人或受遗赠人的，需提供遗嘱或遗赠相关材料（提供原件核对）。 

2.申领人如属于法定继承人的，需提供与参保人的亲属关系材料（提供原件核对）。若申领人不是参保人的第一顺序继承人（父母、配偶、子女）的，还需提供参保人不存在第一顺序继承人或第一顺序继承人放弃继承的相关材料。

▲实施层级：各县（市、区）社保经办机构，不含企业职工离休干部、机关事业单位养老保险参保人。

七、住房公积金提取

（一）已故职工个人账户余额在5万元以内（含5万元）且由第一顺序继承人（配偶、子女、父母）办理提取的：

1.职工死亡证明。

2.《承诺书》。

3.提取人身份证。

4.提取人与已故职工亲属关系材料（如居民户口簿、结婚证、出生证）。

5.提取人本人的Ⅰ类银行活期储蓄账户（工、农、中、建、南粤、广发、交通、邮政、湛江农商、光大、兴业、招商等其中任意一家银行）。

（二）已故职工个人账户余额大于5万元，或由非第一顺序继承人（配偶、子女、父母）办理提取的：

1.职工死亡证明。

2.提取人身份证。
3.遗产继承公证书或人民法院作出的判决书、裁定书或调解书。

4.提取人本人的Ⅰ类银行活期储蓄账户（工、农、中、建、南粤、广发、交通、邮政、湛江农商、光大、兴业、招商等其中任意一家银行）。

▲备注：办理时，已故职工的个人住房公积金账户应已封存。

八、股权登记信息查询

（一）法定继承人查询：

1.死亡证明。

2.亲属关系证明：如户口簿、出生证明、亲属关系公证书等，用以证明查询人与已故人员的亲属关系。

3.继承人身份证明：查询人的身份证等有效身份证件。

（二）遗嘱指定的继承人或受遗赠人查询：

1.死亡证明。

2.公证遗嘱：经公证的遗嘱文件，明确其继承或受遗赠资格。

3.本人有效身份证件。

九、参保人员基本医疗保险个人账户余额一次性支取

1.《职工基本医疗保险个人账户一次性支取申请表》。
2.参保人湛江市社保卡复印件。
3.死亡证明或火化证明复印件（两项无法提供可提供户口本注销证明或者公安提供证明）。

4.关系证明（户口本、结婚证、独生子女证等）或公证书复印件。

5.本人/继承人银行卡复印件。

▲备注：若无公证书需划入继承人银行账户，首选划入配偶银行账户，如划入其他法定继承人的，需另手写承诺书由具体人员继承。另结婚证上的身份证为15位号码的，需补充其身份证复印件。

十、已故存款人小额存款提取

（一）已故存款人的配偶、子女、父母办理提取业务：

1.死亡证明。

2.亲属关系证明：居民户口簿、结婚证、出生证明等能够证明亲属关系的材料。

3.提取申请人的有效身份证件：如身份证、护照等。

4.提取申请人亲笔签名的承诺书：需承诺承担虚假申报责任。

（二）已故存款人的公证遗嘱指定的继承人或受遗赠人办理提取业务：

1.死亡证明：同上述配偶、子女、父母办理提取业务所需的死亡证明材料。

2.公证遗嘱：指定提取申请人为已故存款人的继承人或受遗赠人的公证遗嘱。

3.提取申请人的有效身份证件：如身份证、护照等。

4.提取申请人亲笔签名的承诺书：同样需承诺承担虚假申报责任。


