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总述
编写目的
1、编写用户手册的主要目的
编写此文档目的是为了方便用户使用本系统，文档中描述了本软件所能实现的功能及其运行环境，帮助用户快速了解掌握本系统的操作方法、业务流程、使用范围，也为软件维护和更新提供必要的信息。

2、本用户手册的预期读者
（1）节水办用户
（2）系统维护人员等

系统功能说明
系统登录

打开浏览器，输入广东水利网址：https://210.76.82.26:8443/wr-portal-pub/login
输入账号、密码和验证码信息，点击登录进入广东水利门户网址。
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进入【计划用水政务服务】业务应用（如果没有该应用，需联系运维人员分配权限）
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首页
通知栏查看：每年的通知栏信息以红色文字显示，凸显通知内容。
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个人信息查看：点击右上角我的头像，进入我的信息页面。
[image: image4.png]£ BHmkEEN

- ERESE
© EFH%RIRE

AR

RIE (TRETKNET R FREEARITR (—8) RETORKEENE FLNRIEN) | SRSCEEKRZRER, #—HRATHOEKEEENIIKT, STKIASFR T FREEKITRE (—H)
MEBARKEENBZRS. ARERRETG, #—SoahieEn, FSRURATRE ELUETE. WiliEh2025F6811AE7811H. HiRANRRSE, IBRGEREMNRERE, BSRUAaKULAR
BEIMATE K EIRN A RARELEQQEF (BFS: 416076691)

HIREH potict -] BB i X8 HRA EARAIE & HZER ##E
e ~ERET =5
E =5
~ERET =F FIERR
~ERET =F FIERR
=5

=5




[image: image5.png]£ SRR ETERF

PAER
®S < BREEIE = BREE - PEE——
ARAe BELEA flER = [} T

HRERRB BATVSHKE kRl THRIFKEEER] BUKFEERS BUK¥FRTERD BUKIFRIKE (55 m?)

EIHE




修改密码：点击修改密码按钮，进入修改密码流程，通过短信验证方式修改密码。
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修改个人信息：编辑个人信息后，点击提交按钮，即可完成个人信息修改。
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返回首页：点击【返回首页】按钮，直接返回首页界面。
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计划用水填报

计划用水流程：

每年12月1日0点整，系统自动会下发最新年度的计划用水待办信息给到计划用水单位。

计划用水单位确认单位基础信息，如果基础信息不变，则系统自动发送上一年的计划用水表填写，如果基础信息需改动，则改动后，重新发起审批，审批完成后再发新的计划用水表。

管理单位审核基础信息（若计划用水单位基础信息未改动，则直接跳过这一步）。

计划用水单位填写下一年度的计划用水信息，以及本年度的年度用水总结。

管理单位审核计划用水信息。
填报任务栏查看
进入系统后，默认进入填报任务栏界面。显示当前个人需填报的待办信息。
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单位基础信息填报
单位基础信息填报：点击【单位进出信息】的填报表单对应的填报按钮，进入填报页面。
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按照表单字段填入单位的真实信息，其中*号为必填项。填写完成后，点击【提交】按钮，系统会自动发起计划用水审批流程，给到计划用水管理单位审核。
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计划类型：计划用水的计划类型分为管网水、自备水、非常规水源三大类，根据企业真实情况选择，每一类取水都有对应计划用水的表单需要填写，在填写企业基本信息时，先填写对应计划类型的用水基本信息。
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如果企业有多个取水证，可点击【+取水许可证照信息】按钮，增加一个取水证，并填写对应取水证信息。多余增加的取水许可证，也可点击删除，去掉多余的取水许可证。
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单位基础信息审核部门：三类不同计划类型，根据企业自身情况，分类对应不同计划用水主管部门，企业根据自身真实情况，选择【计划用水主管部门】，点击提交后，会分别送至选择的【计划用水主管部门】审批。
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单位基础信息提交完成后，可查看该条数据的审核状态
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点击【前往确认】按钮，在详情最下方，可查看流程审批日志。
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单位计划用水信息填报
需填报报表查看：当计划用水管理部门审批通过后，在填报任务栏的界面中，会显示计划用水各类计划类型的填报表单。点击填报按钮，会进入填报界面。
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年度用水总结：

当计划用水管理部门审批通过后，须填报计划用水信息，填报信息有先后顺序，需先填报年度总结报表。且填报任务栏中也只有年度总结表单操作显示为填报。
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点击填报按钮，进入【年度用水总结】填报界面，根据企业实际情况，填写企业真实用水信息。填报的信息根据单位基本信息中的【计划类型】和【取用水类型】生成。填报完成后，点击【提交】按钮
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注意：填写个个月实际取（用）水量情况时，12个月份的总计划用水量要和前面填写的计划用水量一致。即括号中的差额为0
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产品产量汇总表
按照表单的数据和企业实际情况，填写产品产量汇总表信息。完成后点击【保存】按钮
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取水许可证
按照表单的数据和企业实际情况，填写取水许可证表信息。完成后点击【保存】按钮
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管网内取水
按照表单的数据和企业实际情况，填写管网内取水信息。完成后点击【保存】按钮
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非常规水源
按照表单的数据和企业实际情况，填写非常规水源信息。完成后点击【暂存】按钮
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水量汇总表
按照表单的数据和企业实际情况，填写水量汇总表信息。完成后点击【保存】按钮
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提交
完成上述所有表单的填报后，点击提交按钮（当前提交按钮顶部右上角），即可提交所有报表信息
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查看审批进度
提交审批通过后，会在状态栏显示审批通过字样。
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查看历史报表

点击【查看历史报表】菜单，进入历史填报报表界面，可查看历年填报报表的数据。
[image: image28.png]£ BHmkEEN o B

o RS
© A | memmrs
IR iR guEn 75 CE) A RIS % &z HHER e
2025FE RS e FH el i — % =E

20255 ANTERES sl | Pl TR - = m =w RIEX s




计划用水申请调整

点击首页【填报任务栏】卡片，进入填报界面，已完成计划用水审核的表单操作中会显示【申请调整】按钮，点击【申请调整】按钮，会传递给到对应的计划用水管理单位审核，审核通过后，可调整之前的计划用水相关数据。
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